ZASADY ZPRACOVANI A OCHRANY OSOBNICH UDAJC

1 Uvop

Pro Ucely splnéni poZadavka platné legislativy upravujici ochranu osobnich Gdaja (mimo jiné téZ Narizeni
General Data Protection Regulation (EU) 2016/679), dale jen ,,GDPR*, uvadime, Ze organizaci odpovédnou
za nakladani s Vasimi osobnimi Gdaji (dale jen ,,spravce/divadlo®) je:

Horacké divadlo Jihlava, prispévkova organizace
ICO: 00094811

sidlem: Komenského 1359/22, 586 01 Jihlava

ID datové schranky: 33ykkijq

tel: +420 567 161 000

e-mail: podatelna@hdj.cz

Povérencem pro ochranu osobnich Gdajd je Vysogina service, prispévkova organizace ICO: 71294376, se
sidlem: Ke Skalce 5907/47, 586 01 lihlava, zodpovédnd osoba je Ing. Jana Hartmanova,
poverenec@vysocinaservice.cz, tel: +420 724 167 744.

MuZete nas kontaktovat prostfednictvim podatelny, a to bud pisemné na vySe uvedené adrese,
elektronicky nebo datovou schrankou.

V souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji neprovadime 7Zadné automatizované rozhodovani véetné
profilovani a neni-li uvedeno jinak, nepredavdme osobni Gdaje mezinarodnim organizacim ani do tretich
zemi.

Klademe diraz na spolupréci s organizacemi, které dodrzuji pravidla a zdkonna ustanoveni a svou ¢innost
provadi v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) o ochrané osobnich Gdaju.

Nasi zaméstnanci jsou vazani povinnosti micenlivosti a dodrzovanim internich pravidel divadla.
Poskytujeme jim pravidelné Skoleni zamérena na bezpecnost informaci a jejich zavazky v oblasti ochrany
dat. Soucasné provadime interni audity, které kontroluji dodrZovéani téchto pravidel a z&sad pfi praci
s osobnimi Gdaji. Pristupy k osobnim Gdajadm jsou prisné fizeny a pridélovany na zakladé potreb
jednotlivych zaméstnancd, vidy pouze v nezbytné nutném rozsahu pro vykon jejich pracovnich
povinnosti.

2  JAKE JSOU PRAVNI ZAKLADY ZPRACOVANI VASICH OSOBNICH UDAJU?

2.1  PlInéni pravni povinnosti
Nékteré osobni Udaje o V&s zpracovavdme, protozZe je to nezbytné pro splnéni pravni povinnosti, které
se na nas vztahuje. Jedna se zejména o uchovavani povinné dokumentace.

2.2 Udéleni souhlasu

Za urcitych okolnosti jsme povinni ziskat V&S souhlas se zpracovanim osobnich Gdajd. Potvrzeni souhlasu
je svobodny, konkrétni, informovany a jednoznaény projev vile, kterym subjekt idajd dava prohlasenim
¢i jinym zjevnym potvrzenim svij souhlas ke zpracovani svych osobnich udaja.



2.3 Verejny zdjem

Zpracovani ve verejném zajmu maze zahrnovat ¢innosti, které prispivaji k rozvoji kultury, vzdélavani
nebo k jinym spolecensky vyznamnym ucelim, napf. dokumentace vyznamnych predstaveni, véetné
osob zapojenych do jejich tvorby nebo vytvareni archivi jako zdroj informaci o kulturnich aktivitach
regionu pro historiky, védce nebo studenty.

2.4 Opravnéné zajmy

Jedna se o pripad, kdy VaSe udaje miZzeme zpracovavat, pokud je to "nezbytné pro Ucely opravnénych
z4m0 spravce di treti strany, s vyjimkou pripadd, kdy pred témito zjmy maji prednost Vase zajmy nebo
zékladni prava a svobody vyZadujici ochranu osobnich tdaja."”

2.5 PlInéni smlouvy nebo jednani o jejim uzavieni

Zpracovani je nezbytné pro spinéni smlouvy, jejiz jste smluvni stranou, nebo pro provedeni opatreni
prijatych pred uzavienim smlouvy na Vasi Zdost. Jedn& se napr. o zpracovavani udaju pro pripravu
smlouvy se zajemcem o pracovnépravni vztah apod.

2.6 Ochrana Zivotné dalezitych zajma
Pokud by se stala nehoda, havérie nebo jina situace, u které maze byt ohroZzeno VaSe zdravi nebo jiny
Zivotné dulezity zajem, mGzeme zpracovavat Vase osobni udaje.

3  JAKE UDAIJE ZPRACOVAVAME?

3.1 Udaje o uchazegich o zaméstnani

PovaZujeme za primérene, Ze pokud se uchézite o zaméstnani nebo jste zverejnili svaj profesni Zivotopis
na pracovnim portadlu nebo profesni kontaktni strance, nebude Vam vadit, kdy? shromézdime
a pouzijeme Va3e osobni udaje k tomu, abychom V&m mohli nabidnout tu nejvhodnéjsi pracovni
prilezitost podle VasSich poZadavku. Zalezi na Vas, jaké osobni udaje ndm poskytnete pri osobnim setkani
nebo v Zivotopisu.

3.2 Udaje o zaméstnancich divadla

Osobni Udaje zaméstnancl jsou shromaZzdovany a zpracovavany v nezbytné mire, pro Ucely vedeni
zaméstnanecké agendy. Tyto povinnosti jsou upraveny zakony, napriklad zdkonem ¢. 262/2006 Sb.,
Z&konik préace, nebo zdkonem ¢. 563/1991 Sb., o Gcetnictvi.

3.3 Osobni udaje zdjemct o odbér novinek ¢i propagacnich materiala

Osobni Udaje registrovanych uZivatelG zpracovavame, abychom mohli zajemcim zasilat aktualni
informace souvisejici s naSi ¢innosti. Osobni Udaje zajemct zpracovdvame na zakladé pisemného
¢i elektronického souhlasu se zpracovanim osobnich Gdaj.

3.4 Udaje o dodavatelich a odbératelich

Abychom zajistili hladky chod zafizeni, potrebujeme védét nékolik véci také o naSich dodavatelich
¢i odbératelich. Patfi mezi né kontaktni Udaje daleZitych osob ve Vasi organizaci, se kterymi budeme
komunikovat. Jedna se o jména, telefonni ¢isla a e-mailové adresy. Potfebujeme také dalsi informace,
jako je VaSe bankovni spojeni, abychom Vdm mohli posilat platby za sluzby, které ndm poskytujete
(pokud jsou soucasti smlouvy, kterou jsme spolu uzavreli). Takové informace pak zpracovdvame,
protoZe jsou nezbytné pro splnéni smlouvy.



3.5 Osobni udaje dalSich osob, které maze spravce kontaktovat

Pokud Vés uchaze¢ o zaméstnéni uvede jako osobu potvrzujici reference, pouzijeme VaSe osobni Udaje
k tomu, abychom Vas kontaktovali pravé za Gcelem potvrzeni referenci. Jedna se o soucést nasich
postupu zajisténi kvality, které povaZujeme za nezbytné a jako nas opravnény zajem pri zaméstnavani
pracovnika.

3.6  Udaje o stézovatelich nebo Zadatelich o informace
Kazdy ob¢an ma pravo podat stiznost nebo poZadat o informace, abychom mohli tato podani vyridit,
potfebujeme k tomu tyto osobni Gdaje: jméno a prijmeni, adresu a kontaktni Gdaje (telefon, e-mail).

3.8. Udaje z kamerového systému

Prostory divadla jsou stfeZzeny kamerovym systémem. Pravnim titulem je opravnény zajem sprévce
a Ucelem je zajiSténi bezpecnosti navstévnika a zaméstnancd. Pred vstupem do monitorovanych prostor
jsou umistény informacni tabulky.

3.9. Cookies

Osobni (daje ziskané béhem navstév na naSich webovych strdnkach zpracovavame v souladu
se zakonnymi ustanovenimi platnymi v Ceské republice. Pro optimalizaci z hlediska systémového
vykonu, vyuZitelnosti a poskytovani uZite¢nych informaci o produktech a sluzbach osobni Gdaje
automaticky shromaZdujeme a uklddame. Tyto informace jsou typicky informace o IP adrese, typu
prohliZzece a nastaveni jazyka, opera¢nim systému, poskytovateli internetového pripojeni (ISP) a o datu
a délce Vasi navstévy.

4 QODKUD JSME VASE OSOBNI UDAJE ZiSKALI?

e Data, ktera zpracovavame, ziskdme prevazné od Vas jakozto subjektu osobnich udaj.

e  Zpracovavame osobni Udaje, které nam jsou sdéleny pri uzavieni smlouvy a v prabéhu jejiho trvani
pfimo s Vami, nebo s Vasim souhlasem, prostrednictvim naSeho zaméstnance. V pfipadé navazani
nového obchodniho vztahu zpracovavame VaSe osobni Udaje sdélené pii sepsani smlouvy s Vami.

e  Pokud jste naSim zaméstnancem nebo uchaze¢em o zaméstnani, zdrojem dat mohou byt reference
od byvalych zaméstnavateld ¢i reference zinternetovych zdrojd, napriklad socidlnich siti
jako LinkedIn nebo jiné pracovni portaly.

e VaSe osobni udaje a stejné tak citliva osobni data muZeme ziskat za Ucelem pInéni zévazku
ze smlouvy.

e Déle zpracovavame osobni Udaje legélné ziskané z verejnych rejstrikd nebo pfi soucdinnosti
svladnimi orgény a institucemi (ve smyslu zakona ¢. 253/2008 Sh. o nékterych opatrenich
proti legalizaci vynost z trestné ¢innosti a financovani terorismu).

e Ke zpracovani osobnich tdaja maze dojit i v pripadé poskytnuti VaSich dat od treti osoby, které jste
poskytl souhlas nebo pfimo plnou moc k tomuto Ucelu. Informace mazeme doplnit i o Vami
zverejnéna data z verejné dostupnych zdroja.

5 KOMU POSKYTUJEME OSOBNI UDAJE?

Dle okolnosti a v souladu s platnou legislativou a dalSimi poZzadavky mizeme VaSe osobni Udaje rdznymi
zpGsoby a z riznych davodd poskytnout nasledujicim kategoriim osob:

e Org&nam verejné moci (Finanéni Urad, organy socialniho a zdravotniho pojisténi, urady c¢inné
v trestnim fizeni apod.), pokud je to vyZadovano zdkonem nebo nezbytné pro plnéni povinnosti.

3



Tretim stranam, které jako externi poskytovatelé sluzeb pini nékteré z naSich funkci (véetné
externich konzultantd, obchodnich partnert a odbornych poradcd jako jsou pravnici, pracovnici
technické podpory, IT sluzby, poradci apod.). Se vSemi zpracovateli mdme uzavienou prislusnou
smlouvu o zpracovani osobnich udaja (nebo podobnou dohodu).

V ramci spolupréce nebo spole¢nych projektd maZeme sdilet udaje s jinymi kulturnimi
institucemi. Pravnim titulem muazZe byt plnéni smlouvy nebo opravnény zajem spravce.
Kontrolnim a auditorskym subjektim na zékladé zakonné povinnost nebo plnéni smlouvy
(auditorske spolecnosti, poskytovatelé dotaci apod.).

Divadlo mizZe poskytovat informace verejnosti nebo médiim, pokud to odpovida ucelu ¢innosti
divadla. Osobni Udaje mohou byt sdileny pouze s vyslovnym souhlasem.

Poskytovani Udaju je vidy omezeno na minimalni nutny rozsah a subjekty Gdajd jsou o poskytovani
informovany.

6 JAK CHRANIME OSOBNI UDAJE?

Za Ucelem ochrany a minimalizace rizika neopravnéného pristupu k osobnim Gdajam jsme ptijali opatreni,
kterd zajisti, Ze Gdaje zaméstnanct a dalSich subjektt Gdaju budou bezpeéné zpracovavany a chranény
pred zneuZzitim, ztratou ¢i zni¢enim. Konkrétné se jednd o tato opatreni:

6.1

6.2

Technicka opatreni:

Sifrovani dat zejména pro citlivé udaje, jako jsou zdravotni zaznamy nebo vysledky studentd.
Siln& hesla pro pristup do informacnich systému a databazi. Hesla jsou pravidelné ménéna a nesmi
byt sdilena.

Definovani pristupovych prav do systémda.

Antivirové programy a firewall.

Pravidelné zalohovani dat.

Bezpecnostni aktualizace pro veskery software a informacni systémy.

Organizaéni opatreni
Zaméstnanci divadla jsou pravidelné Skoleni o ochrané osobnich Gdaji a bezpeénostnich
postupech.
Mame vypracovane vnitini smérnice a politiky na ochranu osobnich udaja.
Zaméstnanci jsou vazani dohodou o micenlivosti, ktera je zavazuje k ochrané osobnich udaja
a zachovani davérnosti.
Osobni Gdaje v papirové podobé jsou uloZeny v uzaméenych skiinich ¢i mistnostech, kam maji
pristup pouze opravnéné osoby
ShromaZzdujeme pouze ty osobni Udaje, které jsou nezbytné nutné pro konkrétni Ucel,
a po splnéni tohoto Gcelu zlikvidovadna nebo anonymizovéna.
S poskytovateli externich sluZzeb jsou uzaviené smlouvy, které stanovuji pravidla nakladani
s osobnimi Gdaji.



7

JAK DLOUHO UCHOVAVAME OSOBNI UDAJE?

Osobni Udaje uchovavame jako soucast dokument( v souladu s platnou legislativou. Zejména
se zadkonem ¢&. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisove sluzbé a 0o zméné nékterych zakonu. A dale v souladu
s archiva¢nim rddem a aktuélnim spisovym planem.

8

JAKA MATE PRAVA?

V souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaja vam néleZi tato prava:

Pravo odvolat souhlas se zpracovanim osobnich Udaju, je-li zpracovani zaloZzeno na jeho zékladé.
Pravo poZadovat pristup k osobnim udajam a k informacim o tom, které vaSe osobni Udaje jsou
spravcem zpracovavany.

Pravo na opravu nepresnych osobnich Udaji a pripadné také na doplnéni nedplnych osobnich Gdaju.
Pravo na vymaz zpracovavanych osobnich Gdaj.

Pravo na omezeni zpracovani osobnich udaja.

Pravo ziskat poskytnuté osobni Udaje ve strukturovaném, béZné pouzivaném a strojové citelném
formatu a pravo predat tyto Udaje jinému spravci.

Pravo byt informovan o poruseni zabezpeceni osobnich Gdaju.

Pravo vznést ndmitku proti zpracovani osobnich udaja.

Pravo podat stiznost u dozorového Gradu, tj. u Ufadu pro ochranu osobnich Udajé, na adrese
Pplk. Sochora 27, 170 00 Praha 7.



PRILOHA ¢. 1 — ZADOST SUBJEKTU UDAJU

Identifikacni Gdaje subjektu udaji:
Jméno a prijmeni:

Datum narozeni:

Trvalé bydlisté:

E-mail:

Telefon:

(déle jen ,,subjekt idaja“)

V souladu s natizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679 ze dne 27. dubna 2016 o ochrané
fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdaji a o volném pohybu téchto udajd a o zruseni
smérnice 95/46/ES, ve znéni pozdéjSich predpist (dale jen ,,narizeni*), a svym pravem na*:

» informace,

e opravu,

e vymaz

e pristup k poskytnutym osobnim Gdajam,

e omezeni zpracovani osobnich Gdaja,

e prenositelnost,

= odvolani poskytnutého souhlasu se zpracovanim osobnich Udaju,

« namitku dle él. 21 odst. 1 nafizeni,

zadam spravce svych osobnich (dajd, tj. Horacké divadlo lihlava, p. o., 1CO 00094811,
sidlem Komenského 1359/22, 586 01 Jihlava (déle jen ,,spravce*), konkrétné o nésledujici:

jakych osobnich Gdaji se Zadost presné tyka:

Pouceni:

Ja, jako subjekt udaja, beru na védomi, Ze spravce se bude Zadosti zabyvat pouze v pfipadé, Ze:

» totoZnost mne, jako subjektu Gdaju, bude mozné ovérit,

= z7&dosti bude jasné patrné, jaké pravo uplatriuji, jakych osobnich Gdaju se Zadost tyk4,

= tyto osobni Udaje spravce skutecné zpracovava,

e presné uvedu, co poZaduji,

e muj poZadavek bude v souladu s nafizenim Evropského parlamentu a Rady (EU) ¢. 2016/679
ze dne 27. dubna 2016 o ochrané fyzickych osob v souvislosti se zpracovanim osobnich Gdajd
a 0 volném pohybu téchto Udajd a o zruSeni smérnice 95/46/ES, ve znéni pozdéjSich predpis,



» v pripadé nedostatecné identifikace své osoby jsem povinen doloZit bez zbyte¢ného odkladu spravci
dalsi identifikacni Udaje tak, aby mohl spolehlivé ovéfit mou totoznost. O tuto dobu se prodluZuji
vSechny Ihaty pro vyfizeni mé zadosti. Pokud odmitnu tyto doplnujici Udaje poskytnout, neni spravce
povinen reagovat na mou Zadost,

» jsem-li mladsi Sestnacti let, musi Zadost podat a podepsat maj zakonny zastupce.

Datum: ..o

Podpis subjektu Udajd: ........ccccovvvcvrievrirriiiie e,

* vyberte, o které pravo se jedna



